KARTA PRZEDMIOTU

1. |NAZWA PRZEDMIOTU: Technologia informacyjna

2. KIERUNEK: Finanse i rachunkowo$¢

3. [POZIOM STUDIOW: studia pierwszego stopnia

4.  ROK/SEMESTR STUDIOW: rok I, semestr 1

5. [LICZBA PUNKTOW ECTS: 3

6. |[TYPPRZEDMIOTU!: obowigzkowy

7. WJEZYK WYKLADOWY: polski

8. |LICZBA GODZIN I FORMA REALIZACJI PRZEDMIOTU?: 45 ZP

9. WYMAGANIA WSTEPNE:
1. Student powinien posiada¢ podstawowa umiejetnos¢ postugiwania si¢ komputerem.
2. Student powinien posiada¢ podstawowa wiedz¢ z zakresu obstugi systemu Windows

oraz pakietu MS Office.

10. ZALOZENIA I CELE PRZEDMIOTU:
zapoznanie studentow z nowoczesng technologia informacyjng, sprzetem komputerowym,

oprogramowaniem uzytkowym, zasobami sieci Internet.

11. |PRZEDMIOTOWE EFEKTY UCZENIA SIE Odniesienie do kierunkowych
efektow uczenia si¢
(symbol)

UMIEJETNOSCI: potrafi

P_U01 postugiwac si¢ systemami informatycznymi oraz dobiera¢K U09, K U11, K U12
oprogramowanie i sprzet do realizacji wlasnych zadan;

P_UO02 [zastosowac zdobyta wiedze z zakresu technologii K U09,K UIl1
informacyjnych do tworzenia dokumentdw, arkuszy
kalkulacyjnych, prezentacji.

P_UO03 wyszukiwac i selekcjonowaé informacje za pomocg narzedziK U12
technologii informacyjnej oraz korzysta¢ z technik
technologii informacyjnej do samodzielnego i tworczego
rozwigzywania problemow.

! Obowiazkowy, fakultatywny.
2 Wyktady, zaj¢cia praktyczne , laboratoria, konwersatoria.



P U04

tworzy¢ bazy danych oraz korzysta¢ z internetowych bazK Ull
danych.

KOMPETENCJE SPOLECZNE: jest gotow do

P K01

samooceny swojej wiedzy 1 umiejetnosci oraz rozumieK KO1
potrzebe ciagglego doskonalenia umiejetnosci z zakresuy|
technologii informacyjnej;

P K02

korzystania z technologii informacyjnych do wyszukiwania
i selekcjonowania informacji.

K K01

12. METODY OCENY EFEKTOW UCZENIA SIE
Symbol Metody (sposoby) oceny® Typ oceny* |Forma dokumentacji
przedmiotowego
efektu uczenia si¢
1. P UO01,P _U02, |Ocenianie ciagle, Formujaca Zadania praktyczne,
P U03,P_U04  [Kontrola obecnosci, lista obecnosci.
Projekty
2. P KO1,P K02  |Ocenianie ciagle, Formujaca Dyskusja, aktywnos¢
Kontrola obecnosci na zajeciach
3. |P_UO1, P _UO02, P_UO3Koncowe projekty zaliczeniowe Podsumowujaca  |Prace,
protokét ocen

13. KRYTERIA OCENY OSIAGNIETYCH EFEKTOW UCZENIA SIE

Kryterium procentowe i na podstawie wiasnych obserwacji bez wskazania oceny koficowe;.

EFEKTY NA OCENE 3,0 | NA OCENE 3,5 | NA OCENE 4.0 | NA OCENE 4,5 | NA OCENE 5,0
UCZENIA SIE

P UO1 51% - 60% 61% - 70% 71% - 80% 81% - 90% 91% - 100%
prawidlowo prawidlowo prawidlowo prawidtowo prawidlowo
wykonanych wykonanych wykonanych wykonanych wykonanych
polecen w polecen w polecen w polecen w polecen w
zadanych zadanych zadanych zadanych zadanych
projektach projektach projektach projektach projektach
koncowych lkoncowych lkoncowych koncowych lkoncowych

P U02 51% - 60% 61% - 70% 71% - 80% 81% - 90% 91% - 100%
prawidlowo prawidlowo prawidlowo prawidtowo prawidlowo
wykonanych wykonanych wykonanych wykonanych wykonanych
polecen w polecen w polecen w polecen w polecen w
zadanych zadanych zadanych zadanych zadanych

rojektach rojektach rojektach rojektach rojektach

Ocenianie ciagte (biezace przygotowanie do zaj¢c), Srodsemestralne zaliczenie pisemne, Srodsemestralne zaliczenie
ustne, koncowe zaliczenia pisemne, koncowe zaliczenia ustne, egzamin pisemny, egzamin ustny, praca semestralna,
ocena umiejetnosci ruchowych, praca dyplomowa, projekt, kontrola obecnosci

4 Formujaca, podsumowujaca.




koncowych koncowych koncowych

koncowych koncowych

P U03 51% - 60% 61% - 70% 71% - 80% 81% - 90% 91% - 100%
prawidlowo prawidlowo prawidlowo prawidlowo prawidlowo
wykonanych wykonanych wykonanych wykonanych wykonanych
polecen w polecen w polecen w polecen w polecen w
zadanych zadanych zadanych zadanych zadanych
projektach projektach projektach projektach projektach
koncowych lkoncowych lkoncowych koncowych lkoncowych

P_U4 INa podstawie wiasnych obserwacji oraz projektow wykonanych w ramach

rzedmiotu bez wskazania oceny koncowe;.

P_KO01,PK_02  |Na podstawie wiasnych obserwacji bez wskazania oceny koncowe;.

14. WARUNKI UZYSKANIA ZALICZENIA PRZEDMIOTU:

Osiagniecie zatozonych efektéw uczenia si¢ i pozytywny wynik z zaliczenia prac etapowych

wykonanych w programach MS Word, Excel, PowerPoint.

15.

TRESCI PROGRAMOWE

Tres¢ zajeé

Forma zajec®
(liczba godz.)

Symbol
przedmiotowych
efektow uczenia si¢

Zajecia praktyczne

Zajecia organizacyjne. Zasady korzystania z pracowni
komputerowych  (regulamin,  zasady =~ BHP).
Organizacja srodowiska pracy. Budowa komputera.
Sieci lokalne.

Zasoby WWW w $rodowisku internetowym -
narzgdzia do przeszukiwania zasobow (przegladarki
i wyszukiwarki), = komunikacja w  $Srodowisku
internetowym - narzedzia, komunikacja statycznaj
1 dynamiczna, grupy dyskusyjne, czat]
oraz konfiguracja konta mailowego.

P UO1, P U03, P K01,
P K02

Ustugi w sieciach informatycznych, m.in.:

e pojecie certyfikatu elektronicznego;

e pojecie szyfrowania i celu jego stosowania;

® zagrozenia zZwigzane z mozliwoscig
zainfekowania komputera w czasie kopiowanial
plikow z sieci;

e zagrozenia infekcji  komputera  wirusami
wynikajacych z otwarcia poczty od nieznanego
nadawcy lub zalacznika dolaczonego do listul
od nieznanego nadawcy;

e zagrozenia jakie niesie ze sobg pobieranie
oprogramowania z nieznanych serwerow;

e zagrozenia zwigzane z uzyciem kart kredytowych

podczas dokonywania ptatnosci w Internecie;

P UO01, P U03, P KOI,
P K02

Wyktady, zajecia praktyczne, laboratoria, samodzielne prowadzenie zajeé przez studenta.




e pojecie firewall.

Edycja tekstu w MS Word. Zaawansowane sposoby|
formatowania, czcionki, akapitu, kontrola przeptywuy|
tekstu migdzy stronami.

Style, podzial na sekcje, rézne formatowanie
w sekcjach. Listy numerowane, punktowe, symbole.

Numeracja stron.

'Wstawianie, formatowanie tabel. Rysowanie tabel.

P_UO1,P_U02, P_UO03,
P KOI,P K02

Edytor tekstu MS Word. Wstawianie, formatowanie]
grafiki. Formatowanie 1 wyrdéwnanie obiekty,
graficznego w dokumencie.

Rysowanie réznego typu obiektow graficznych.
Stosowanie cieniowanie do obiektow graficznych.
Stosowanie grupowania oraz rozgrupowania obiektow|
graficznych na slajdzie. Ustawianie potozenie obiektul
graficznego nad, pod, na wierzch, na spod w stosunkul
do innych obiektéw graficznych.

P U02, P_U03, P_KOI,
P K02

Korespondencja seryjna. Wstawianie pol
z zewnetrznych baz danych. Import i eksport tekstu.

P U02, P_U03, P_KOI,
P K02

Edytor tekstu MS Word. Funkcje wykorzystywane]
w konwencjach stosowanych do przygotowania prac
dyplomowych, m.in.:

e automatyczne spisy tresci;

®  przypisy;

e formatowanie strony.

P U02, P_U03, P KOI,
P K02

'Wprowadzenie do arkuszy kalkulacyjnych - pojecia
i opis srodowiska arkusza kalkulacyjnego;
wprowadzanie  danych liczbowych 1  tekstu,
formatowanie; tworzenie i edycja formut

P UO1,P_U02, P_UO03,
P KOI,P K02

Arkusz kalkulacyjny Excel - adresowanie wzgledne,
bezwzgledne 1 mieszane w formutach; stosowanie
sortowania 1 filtrowania danych, listy, konspekty,
zarzadzanie arkuszami

P U02, P U03, P KOI,
P K02

Arkusz kalkulacyjny Excel - funkcje logiczne,
tekstowe, daty i1 czasu w arkuszu kalkulacyjnym,
modyfikowanie wierszy i kolumn,

P U02, P_U03, P_KO1,
PK_02

10.

Arkusz kalkulacyjny Excel - funkcje statystyczne
i finansowe w arkuszu kalkulacyjnym. Tworzenig]
i formatowanie ~ wykresow.  Dodawanie  grafiki
do arkuszy kalkulacyjnych.

P U02, P U03, P KOI,
PK_02

11.

Arkusz kalkulacyjny Excel - tworzenie tabel
i wykresow  przestawnych, modyfikacja danych|
iuktadu tabel przestawnych, import danych|

zewnetrznych do tabeli przestawne;j.

P U02, P U03, P KOI,
PK_02




12.

Analiza finansowa z wykorzystaniem arkusza, m.in.:
analiza kredytow z wykorzystaniem wbudowanych
funkcji arkusza, metody rownych rat i rownych splat;
analiza NPV i1 IRR.

P UOL, P_U02, P_UO03,
P KO1,P K02

13.

'Wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego

w zagadnieniach:

e kardy i ptace;

e gospodarka magazynowa;

e tworzenie bilansu z uzyciem arkusza.

P_UO1,P_U02, P_UO03,
P KOI,P K02

14.

Grafika prezentacyjna - wykorzystanie kreatorow, jako|
narz¢dzia do tworzenia prezentacji. Korzystanie
z paskow narzgdzi 1 menu kontekstowych, tryby pracy
w programie PowerPoint.

Tworzenie prezentacji z wykorzystaniem programul
PowerPoint wedlug domys$lnego wzorca (szablonu),
m. in.:

e Rozroznianie celow postugiwania si¢ réznymi
trybami wys$wietlania prezentacji: wyswietlanig]
zwykle, wyswietlanie z sortowaniem, widok —
konspekt, pokaz slajdow.

e Przetaczanie si¢ miedzy rdéznymi trybami
wyswietlania prezentacji: normalnym trybem,
trybem z sortowaniem, pokazem slajdow.

Planowanie =~ zawarto§ci ~ prezentacji,  operacji
na slajdach,  zawarto$ci  slajdéw.  Dodawanie
do prezentacji nowego slajd o wskazanym ukladzie.

P UOI,P_U02, P_UO03,
P KO1,P K02

15.

Wstawianie/usuwanie obiektu graficznego (obrazu,
rysunku) do wzorca slajdu.

Wprowadzanie tekstu do stopki okreslonego slajdu
lub stopki wszystkich slajdow prezentacji.
Zastosowanie automatycznej numeracji slajdow,
uaktualnianie daty, daty statej do stopki okreslonego
slajdu lub wszystkich slajdow.

Ustawianie potozenie obiektu graficznego nad, pod,
na wierzch, na spéd w stosunku do innych obiektow
graficznych.

P U02,P_U03, P_KO1,
P K02

16.

Tworzenie  list.  Tworzenie  wecigcia  tekstul
wypunktowanego. Usuwanie wcigcia z tekstul
wypunktowanego.

Ustawianie interlinii przed i po akapitach listy|
numerowanej lub wypunktowane;.

Zmienianie styli wypunktowania lub numerowania
w liscie.

Wstawianie 1 formatowanie tabel, w tym
wprowadzanie i edycja tekstu w slajdzie z tabela.

P U02, P_UO03, P_KO1,
P K02

17.

Praca z wykresami. Tworzenie w prezentacji roznych
rodzajow wykresow: kolumnowe, stupkowe, liniowe 1
kotowe. Zmiana typu wykresu. Formatowanie
wykresu, m.in.:

P U02,P U03, P KOI,
P K02




e Formatowanie 1 edycja  poszczegdlnych
elementoéw wykresu.

e Wprowadzanie do wykresu etykiety z danymi:
warto$ciami/liczbami, procentami.

18.

Tworzenie hierarchicznych schematow|
organizacyjnych (z wykorzystaniem wbudowanego
narzedzia do tworzenia schematow organizacyjnych).
Zmienianie  struktury hierarchicznego schematu
organizacyjnego.

Dodawanie, usuwanie wspotpracownikéw,
odwtadnych w strukturze schematu organizacyjnego.

P U02, P_U03, P_KOI,
P K02

19.

Wspotpraca pomigdzy programami Word, Excel,
PowerPoint.

Wykorzystanie multimedialnych mozliwo$ci programu
PowerPoint, m.in.:
e wstawianie obiektow z innych aplikacji pakietul
Office,

e wstawianie grafiki z plikow zewnetrznych,

e reguly doboru rozdzielczosci i formatu obrazkow.

P U02, P_UO03, P_KO1,
P K02

20.

Przygotowanie i zarzadzanie pokazem slajdow, m.in.:
e Dodawanie, usuwanie efektow przejs¢ pomigdzy)|
slajdami.

e Dodawanie efektow dzwickowych, animacja
elementow slajdu.

e Dodawanie notatek do slajdow.

P U02, P_U03, P KOI,
P K02

21.

MS Access - wprowadzenie do projektowanial
relacyjnych baz danych w MS Access, tworzenie tabel
za pomocg kreatora tabel, projektowanie nowych tabel,
rola klucza podstawowego, tworzenie relacji migdzy|
tabelami, pole odnosnika jako najprostsza formal
relacji, tworzenie relacji w oknie relacje.

P UO1, P U04, P KOI,
P K02

22.

MS Access - tworzenie kwerend za pomoca kreatora
kwerend, sortowanie i1 ukrywanie pol w kwerendach,
tworzenie kwerend w oparciu o tabele powigzane
relacyjnie, obliczenia w kwerendach (sumowanie,
Srednia itd.).

P U04,P KO1, P K02

23.

Zajecia podsumowujace.

P UO1, P U02, P UO03,
P_U04, P _KO1, P K02

16.

METODY DYDAKTYCZNE:

1

2. Cwiczenia przedmiotowe.
3. Projekt.

4. Dyskusja.

Instruktaz z elementami dyskusji i/lub prezentacjg multimedialng.




17. |[LITERATURA PODSTAWOWA?®:
1. Kowalczyk G. Word 2010 PL. Helion 2013.
2. Tomaszewska A. ABC Word 2013 PL. Helion 2013.
3. Skulimowska A. Technologia informacyjna EXCEL 2013. Siedlce 2017.
LITERATURA UZUPELNIAJACA':
4. Ceglowski B., Podgorski B., Finanse z arkuszem kalkulacyjnym. Wydawnictwo Naukowe PWN.
Warszawa 2011.
5. Mikotajczyk K. Komputerowe wspomaganie decyzji finansowych. Wydawnictwo Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie. Krakow 2013.
18. |(OBCIAZENIE PRACA STUDENTA

Forma aktywnosci

Rodzaj zajeé

Liczba godzin
na zrealizowanie

Liczba punktow ECTS

aktywnosci w
a) Realizacja przedmiotu: wyktady 2 N
S
— - —1 £ g
b) Realizacja przedmiotu: zajecial _g o 45
praktyczne = 3
: B
c) §E
t.gczna liczba godzin zajec realizowanych z udziatem © 45
prowadzqcego (pkt. a +b + ¢ )
d) Przygotowanie si¢ do zajec 10
e) Przygotowanie si¢ do 15
zaliczen/kolokwiow &
f) Przygotowanie si¢ do %
egzaminu/zaliczenia 4
g)Wykonanie zadah poza uczelnia = 5
2.
(¢]
t.gczna liczba godzin zajeé realizowanych we wltasnym 30
zakresie (pkt. d + e +f +g)
Razem godzin 75
(zajecia 7 udzialem prowadzgcego + samoksztalcenie)
3

19.

POKOJU KONSULTACJI)

PROWADZACY PRZEDMIOT (IMIE, NAZWISKO, ADRES E-MAIL, INSTYTUT, NR

7

Dostepna w czytelni, bibliotece, Internecie.
Dostgpna w czytelni, bibliotece, Internecie.




dr Ewa Szlachtowska Instytut Nauk Ekonomicznych, p. 205 (ul. Zamoyskiego 64).




